
Produktionsassistent/in (m/w/d)

Bitte senden Sie Ihre 
vollständige Bewerbung an:

München Live TV Fernsehen GmbH & Co. KG
Frau Denise Pseiner

Marcel-Breuer-Straße 18 – 20
80807 München

pseiner@muenchen.tv

Entdecke deine Chance als Produktionsassistent/in! Bei Deutschlands größtem 
Metropol-TV-Sender übernimmst du vielseitige Aufgaben und beweist dein 
Organisationstalent – mittendrin im Herzen Oberbayerns!
Dabei übernimmst du vielfältige organisatorische und kommunikative Aufgaben:

• Planung und Koordination von Drehs
• Erstellung und Verwaltung von Dienstplänen für Technikpersonal sowie Disposition 

von Kamera- und Technikteams
• Schnitt-Einteilung und Abnahme von Service-Sendungen
• Verwaltung und Dokumentation aller Produktionen 
• Verantwortung für die Pflege der Mediathek (EPGs, Codierung ..etc.)
• Planung und Koordination verkaufter Drehs für Spots, Infomercials und andere nicht-

redaktionelle Produktionen
• Management von Ressourcen, wie Speicherkarten, Fahrzeugen und technischem 

Equipment
• Buchung und Einteilung von externem Personal (z.B. Kamera und Maske)
• Funktion als zentrale Schnittstelle im täglichen Produktionsablauf, um einen 

reibungslosen Workflow zu gewährleisten

Für diese Position suchen wir eine engagierte und flexible Persönlichkeit, die folgende 
Qualifikationen und Eigenschaften mitbringt:

• Idealerweise eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Kaufmann/-frau 
für audiovisuelle Medien oder eine vergleichbare Qualifikation.

• Alternativ Erfahrung in der Medienbranche oder eine Weiterbildung im Bereich Film 
und Fernsehen.

• Kenntnisse der Produktionsabläufe und technisches Grundverständnis sind von Vorteil.
• Ausgeprägtes Organisationstalent und Fähigkeit, mehrere Aufgaben gleichzeitig zu 

koordinieren.
• Hervorragende Kommunikationsfähigkeiten und Teamfähigkeit, um effektiv mit 

Kollegen und externen Partnern zusammenzuarbeiten.
• Sicherer Umgang mit Computern und gängigen Softwaretools.
• Deutschkenntnisniveau B2
• Führerschein der Klasse B erforderlich

München Live TV Fernsehen
GmbH & Co. KG
Frau Kathrin Steinbrecher
Marcel-Breuer-Straße 18 – 20 
80807 München
089 / 4111 44 22 -24
bewerbung@muenchen.tv

Begleiten Sie uns. www.muenchen.tv muenchen.tv muenchen.tv

Vollzeit 
Start: ab sofort                                                                                              
Ort: München/Schwabing 

München.TV ist der führende 
Metropol-TV-Sender 
Deutschlands für München 
und Oberbayern. Mit einem 
vielfältigen 24-Stunden-
Vollprogramm, das News, 
Boulevard, Sport, 
Personality-Formate und 
vieles mehr umfasst, 
erreichen wir rund 3,5 
Millionen Menschen über 
digitales Kabel, Satellit, 
Telekom Entertain und 
Internet-Livestream. Unser 
Anspruch ist es, die gesamte 
Vielfalt unserer Region 
abzubilden und durch 
innovative, eigene Formate 
sowohl informative als auch 
unterhaltsame Akzente zu 
setzen. 

Was wir bieten:

• Einen vielseitigen und sicheren Arbeitsplatz in einer spannenden Branche
• Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien
• Flexible Arbeitszeiten mit Homeoffice-Möglichkeit (1-2 Tage pro Woche)
• Sehr gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr in München/Schwabing
• Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge
• Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe des frühestmöglichen 
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung!


